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Stellenausschreibung: Buchhaltung und Administration (18 Wochenstunde) 

 

Über uns: 

Die LEFÖ – Interventionsstelle für Betroffene des Frauenhandels (LEFÖ-IBF) ist eine anerkannte 

Opferschutzeinrichtung und arbeitet im Auftrag des Bundesministeriums für Inneres sowie des 

Bundesministeriums für Frauen, Wissenschaft und Forschung. Bundesweit betreut LEFÖ-IBF rund 

350 Frauen. 

 

Das Team der Interventionsstelle umfasst derzeit über 30 Mitarbeiterinnen*. Die Arbeit basiert unter 

anderem auf dem Sicherheitspolizeigesetz und dient der Prävention weiterer Gewalt. Betroffene 

Frauen* und Mädchen* erhalten psychosoziale Beratung sowie bei Bedarf Zugang zu sicherem 

Wohnen in geheimen Schutzwohnungen. 

 

LEFÖ-IBF ist national und international vernetzt, Teil verschiedener NGO-Netzwerke, kooperiert mit 

internationalen Organisationen und ist Mitglied unterschiedlicher staatlicher Gremien. 

 

Aufgabenbereiche: 

• Buchhaltung und Controlling (Laufende Führung der doppelten Buchhaltung, Abwicklung 

des Zahlungsverkehrs, regelmäßige Information zum Kontostand, Kommunikation mit der 

Bank, Vorbereitung und Zuarbeit zur Bilanz, Erstellung von Finanz- und Budgetplänen u. 

a.) 

• Vertretungstätigkeiten in der Personaladministration 

 

Qualifikationen 

• Einschlägige Berufserfahrung im Bereich Buchhaltung; idealerweise ebenso Erfahrung in der 

Personaladministration 

• Sehr gute PC-Kenntnisse  

• Erfahrung im NGO- bzw. Non-Profit-Bereich von Vorteil 

• Verhandlungssicheres Deutsch in Wort und Schrift, flüssiges Englisch 

• Ausgeprägtes Organisationstalent und genaue strukturierte Arbeitsweise 

• Schnelle Auffassungsgabe und Fähigkeit zu priorisieren 

• Teamfähigkeit, Verantwortlichkeit und Zuverlässigkeit  

• Feministische und antirassistische Haltung 

 

 

Wir bieten 

• Anstellung für 18 Stunde /Woche  

• Entlohnung nach GPA Schema Verein, Verwendungsgruppe 6, Mindestgehalt EUR 1.703,02 

brutto, je nach Vordienstzeit 

• Interessantes, vielseitiges und abwechslungsreiches Arbeitsfeld 

• Mitarbeit in einem feministischen politischen Verein 

• Engagiertes Team 
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• Eigenverantwortliches Arbeiten sowie persönliche und fachliche Entwicklungsmöglichkeiten 

• Angestrebter Arbeitsbeginn: 01.04.2026 (verhandelbar) 

 

Wir ermutigen besonders, Frauen* mit Migrationsgeschichte und Frauen* über 50 sich zu 

bewerben! 

 

Bewerbung 

 

Interessentinnen senden ihre Bewerbung bitte bis 11.03.2026 per E-Mail, inklusive Lebenslauf, 

Motivationsschreiben und Angabe der frühestmöglichen Verfügbarkeit, an: 

 

ibf@lefoe.at 

z.Hd. Maga Tamara Schmidt & Maga Celeste Tortosa 
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